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A. PENDAHULUAN
Meet 2 ISI Surakarta merupakan inisiasi pengembangaplatform on-premise yang dapat digunakan
sebagai alternatif model pembelajaran atau meeting berbasis video conference atau webinar di
lingkungan ISI Surakarta Seperti halnya platform ZOOM CISCO WebEXJitsi, Google Meet, dsb,
bedanya MeetlSI Surakartaplatform-nya intinya menggunakanOpenSourcedari “Big Blue Botton ”
dimana sistem tersebut berjalan di perangkat Data @nter ISI SurakartaMeet 2 merupakan
pengembanganplatform yang terpasang pada perangkat yang berbeda daMeet 1 sebelumnya,
langkah ini dimaksudkan untuk kemudahan pengembangan dan kenyamanan pengguna keaienya.

B. MANFAAT DAN TUJUAN
1. Pengembangan Meet ISBurakarta diharapkan menjadi alternatif media pembelajaranyang
membutuhkan tatap muka virtual bagi dosen kepada mahasiswa.
2. Pengembangan Meet ISI Surakarta juga dapat dijadikaiternatif rapat virtual bagi pemangku
kebijakan melalui unit kerja masingmasing.
3. PengembanganMeet ISI Surakartamasih dalam tahap awal, dan akan terus dikembangkan
menyesuaikan sumber daygerangkatyangdimiliki di ISI Surakarta.

C. PETUNJUK PENGGUNAAN
1. Syarat Teknis Penggunaan
1.1. Perangkat/ Device

X Laptop, yang memiliki fasilitas webcam dammicrophone yang bekerja dengan baik. Serta
memiliki aplikasi browser terbaru (rekomendasi Google Chrome/Mozilla Firefox)

X Smartphone/Handphone yang memiliki camera depan danmicrophone yang bekerja
dengan baik serta memiliki aplikasi browser versi terbaru (rekomendasi Google Chrome
jika di android dan safari di Iphone).

x Direkomendasikan menggunakanheadset headphoneyang dilengkapimicrophoneuntuk
kenyamanan saat prosesonference

X Internet dengan koneksi stabil.

1.2. Pendaftaran Akun Pengguna

Akun ini dgunakan sebagai member pemilik room di Meet ISI Surakartanemiliki peran

sebagai penyelenggaraSedangkanparticipants atau peserta tidak perlu membuat akun

pengguna ini.Akun pengguna untuk saat ini hanya dibuka untuk Dosen dan atau perwakilan
dari unit kerja yang ditunjuk (jika sangat membutuhkar). Cara pendaftaran akun pengguna
sebagai berikut :

1.2.1. Proses aktivasi akun pengguna sebagai pemilik room dalam Meet 2 imiantinya

dilakukan oleh pengguna sendirj setelah mendapatkan email untuk proses registrasi
di Meet 2. Setelah mendapatkan email untuk aktivasi, dan mengikuti petunjuk maka
akan diarahkan ke halaman berikut :
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1.2.2.

Create an Account

Isikan Nama Lengkap
Fullname

Email
Isikan Alamat Email yang sesuai/digunakan

Masukkan password untuk akun di Meet IS| Surakarta
Ulangi password sesuai isian sebelumnya

Password

Password confirmation

Jika isian sudah lengkap, klik Sign up agar akun terproses

Masukkan data akun pengguna yang didaftarkaberupa nama, email danpassword
Apabila data yang di isikan telah sesuai dan benar maka akun tersebut sudah
langsung aktif dan dapat digunakan (tidak perlu menunggu persetujuan/ approval).
Pastikan bahwa form tersebut diakses darihome base URL : https://meet2.isi -
ska.ac.id

Bagi pengguwna yang sudahaktif di Meet 1 makaakan mendapd email notifikasi untuk
mengaktivkan Meet 2. Apabila nantinya mendapai lupa sandi password, dapat
menggunakan fasiltas lupa passwod (forgot password) yang adadi sistem.

Apabila belum mendapatkan email aktivasi mohon dapat memberikan informasi ke
pengelda di UPT. TIKatau dapat mengirimkan konfirmasi email pendaftaran akun
Meet 2 ISI Surakarta kepustika@isi-ska.ac.id dengansubject#AktivasiAkKUNMEET.

Selanjutnua untuk proses masuk ke halamardashboardpengguna,dapat dilakukan
login dengan klik tombol Sign in pada halaman2 Meet ISI Surakarta, kemudian
masukkan akun yang sudah terdaftar pada form seperti berikut ini :

Masukkan email yang digunakan pada saat proses

registrasi/pendaftaran sebelumnya

Masukkan password yang sesuai saat proses pendaftaran

Signin t t
ign in to your accoun sebelumnya

Klik tombol Sign in untuk masuk ke
halaman dashboard member

Signin
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Apabila isan data input benar dan akun adah terverifikasi maka akan muncul

halaman dashboard penggua/ membetr apabila tidak ada kesalahan makan akan
masuk ke akun dashboard pengguna/pemilik room seperti petunjuk poin nhomor 2

dibawah ini.

2. Mengelola Dashboard Pengguna sebagai Pemilik Room

Tahapan ini akan dijelaskan mengenai halamatashboarduser/ pengguna Setelah berhasisign
in di Meet ISI Surakarta, maka akan muncul halaman seperti dibawah ini :

Meet A Hom
IS1 Surakarta @ Home Bt a JFET)

URL yang diberikan ke participants / peserta untuk join ke room

° conference/webinar yang diselenggarakan
Tombol Menu Pengaturan

a
Home Room ™ e
- Sign Out
0 Sessions | 0 Room Recordings
Invite Participants
n Home Room

Tombol untuk memulai conference

Tombol Pengaturan Lanjut Room

Pada tahap ini akun sudah siap digunakan untuk merfai conferencéwebinar/ meeting dengan
menginformasikan link URL furuf c) kepadaparticipants/ peserta. Kemudian pemilikroom klik
Start (huruf d) untuk memulainya. Pengaturan lanjutan dapat juga dpakukan untuk melengkapi
dan mengaturroom lebih lanjut. Beberapa keterangannya sebagai berikut :

a. Tombol menu pengaturanterkait profil

ey < om0l

B Profile
Tombol untuk Edit Profil / D Need help?
! ReportlIssue
s Tombol untuk keluar / LOG OUT
dari halaman pengguna
Apabila tombolProfile di eksekusi maka akan diarahkan ke pengaturan profil lanjutan seperti
Perubahan nama, emaipassword dan sebaginya.

b. Tombol pengaturan lanjutRoom
Home Room ATombol menu pengaturan Room disamping akan
This room has o sessions, yet : memiliki sub menu seperti berikut :

T £ Room Settings
‘ms Manage Access
Sub menu yangbisa digunakan untuk pengaturan adalah

Room Setting (untuk mengatur lebih lanjut room yang
dimiliki). Sedangkan Manage Access tidak berfungsi
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karena dalam platform

ini akun pengguna tidak

diperkenankan untuk create user baru, dibawah room
yang dimiliki. Apabila tombol sub menuRoom Setting di
klik, akan muncul pengaturan sebagai berikut :

Tombol membuat / generate
token akses dapat diganti
secara periodik sesuai
kebutuhan

Fitur ini dapat digunakan

sebagai pengaman Room agar
participant yang diberikan token
saja yang dapat bergabung ke
conference. Idealnya setiap
token diperbaharui setiap
melakukan conference baru

Room Settings

2 Home Room

€a Generate an optional room access code
/Hute users when they join

Require moderator approval before joining

Allow any user to start this meeting

All users join as moderators

Update Room

Tombol Delete Token
OB ool Delete Token

Form input untuk mengganti Nama

Room

Pengaturan Mute Microphone
ketika participants join ke Room.
Aktifkan fitur ini agar

N

participants yg join otomatis
dalam pengaturan Mute

Tombol untuk menyimpan perubahan
pengaturan

Adjustment to your room can be done at anytime.

Sesuakan Room setting sesuai kebutuhan misal perubahan namaroom, dan accesscode
sebagaikeamananconferencedengan permintaankey/codepada saat bergabung /join Access
code sangat direkomendasikan untuk diaktfikan dan generate secara bela (agar setiap
conferenceberbeda codenya)

3. Memulai Conference bagi Pemilik Room
Selalu berikanAllow pada browser ketika mendapatkan notifikasi dari Meet I1S| Surakartadllow
atas akses perangkat microphone/speaker, webcam/camera, dan berbagcreen desktop jika
diperlukan. Memulai conference/ webinar bagi pemilik room dapat dilakukan dengan tombol
Start pada halaman dashboardSebelum memulai conferencemohon copy'salin terlebih dahulu
link conferenceseperti pada formdibawah ini :

Invite Participants

& https://meet2.isi-ska.ac.id/b/upt-gjw-fqp

Link URL tersebut yang nantinya dibagikan ke peserta untufin ke conference(apabila diatur

untuk access codpadaroom, bagikan juga kode tersebut ke pesertaketelahklik Start Kemudian

akan diarahkan kehalamarconferene, dengan tahapan seperti berikuseperti berikut :

3.1. Setelah pemilik room memulai conference (tombol Start pada halaman dashboarg.
Kemudian akan munculsesuaiform berikut ini :

How would you like to join the audio?

ﬂ Pilihan jika akan hanya mendengarkan

Listen only

Pilihan dengan mengaktifkan Microphone.
Karena sebagai pemilik room klik pilihan ini

g

Microphone

Kemudianakan sistemakan muncul dialogform seperti gambar berikut :
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X

This is a private echo test. Speak a few words. Did you hear audio?

Klik tombol Yes untuk melanjutkan ke
halaman conference

. Setelahmelewati fase 3.1 yang sudah dijelaskan mak@emilik room akan menuju halaman
conferenceseperti gambarberikut ini :

Menampilkan chat

Minimize fasilitas chat

MESSAGES < Public Chat

Markas Virtual

Public Chat

Welcome to Markas Virtual!
NOTES

. = Tampilan Participants
N charedotes [r:hr oh:)lpon ::sllngi BigBlueButton see these yang mengaktifkan
Sunaal ddecs. webcam / camera
(e ) b To join the audio bridge click the phone button.
[ Use a headset to avoid causing background noise
ﬂ’ UPT. TIK (You) for others.

I Manage User e ISI Surakarta — Artistik

participants. dsb

Berikut tampilan saatconferencedari pemilik room dan participants sudahberjalan :
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Dalam proses conferencedengan berbagai pertimbangan sebaiknygarticipants dijinkan
untuk tidak mengaktifkan webcam/camera pada perangkatnya, hal ini bertujuan untuk
mengurangi bebantrafik /kuota internet di sisi participants (hanya mendengarkan, melihat
presentasi, dan menggunakamicrophonéfasilitas chatuntuk bertanya/diskusi, serta batasi
conference dengan durasi yang pendgk

4. Memulai Bergabung dalam Room Bagi Participants

Selalu berikanAllow pada browser ketika mendapatkan notifikasi dari Meet I1SI Surakartadllow

atas akses perangkat microphondspeaker, webcanicamera Memulai join (bergabung)

conference / webinar yang diselenggarakan dapatlengan cara klik tautan URL Roomyang
diberikan Dosen/Penyelenggara Kemudian akan diarahkan kehalamanconference dengan
tahapan seperti berikut seperti berikut:

4.1. Peserta /participants tidak perlu login/sign in. langsung akses pada browser
Laptop/Smartphone, contoh URL Room /A https://meet 2.isi-ska.ac.id/b/aaa -f3m-66g,
maka akan darahkan ke halamanconference URL Room merupakan kode unik berbeda
setiap penyelenggardpemilik Room

4.2. Jika mendapati kondisiConferencebelum dimulai oleh penyelenggara atau pemilikkoom,
maka akan didapati tampilan seperti dibawah ini :

4.3. Jikamendapati kondisi Conferencanemiliki token akses atauaccessode fitur accessode
ini diaktfikan oleh pemilik room, maka akan didapati tampilan seperti dibawah ini :

Masukkan Access Codétoken pada kondisi demikian apabila pemilik room tidak
mengaktifkan fitur ini padacoferenceakanlangsungmenuju form berikut :

PanduanTeknis Penggunaan MEETR ISI Surakartarevisi 1.2 | hal : 6
UPT. Teknologi Informasi dan Komunikast Tahun 2020


https://meet2.isi-ska.ac.id/b/aaa-f3m-66g

Setelah Klikjoin akan diarahkan ke halamarberikut :

Kemudian akan sistem akan muncul dialofprm seperti gambar berikut :

Setelah semua fase terlewati maka halamaonferenceakan mucul seperti dibawah ini :

Setelah halaman conference aktif seperti gambar tersebut, maka diharapka bagi
peserta/ participant s untuk segera menonaktfikan/ mute microphone agar tidak
mengganggu dan mengurangi dampak suara bising ddrackgroundsound/ echa
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D. PENUTUP
Demikian panduan teknis penggunaaamMeet I1SI Surakartasemogabermanfaatdan dapat digunakan
sebagai alternatif model pembelajaran ataumeeting berbasis video conferencé webinar di ISI
Surakarta. Dalam panduan ini capture gambar menggunakan perangkat laptop, untuk tampilan
smartphonemungkin ada perbedaan tampilan tsa di coba darexplorelebih lanjut, Terima kasih.

Pengaturan Tingkat Lanjut :

x Berbagi Hak Akses Fitur Presenter kepada Partisipants
Dalam kondisi ideal yang dapat memberikan presentasi/menampilkan deskstoghare adalah pemilik
room, namun adakalaya dalam prosesconferencedijumpai kebutuhan participants juga berbagi
presentasi/desktopshare Pada Meet IS Surakarta juga sudah dilengkagitur berbagi mode presenter
ini, contoh kasus dalam penyelenggaraanjian pendadaran TA/Skripsi Mahasiswa

Hal yang perlu dilakukan adalah dari akun pemilikroom/penyelenggara mengaktifkan mode “make
presenter” pada participants yang dipilih/ditunjuk . Dalam menu participants nantinya akan muncul
menu fitur share desktog upload presentasi. Kemudian jika tidak diperlukan lagi berbagi presenter
dari menu pemilik room menarik kembali fiturnya dengan menu“take presenter ”. Lihat petunjuk
dalam gambar berikut :

- Dari akun pemilik room/penyelenggara :

- Dari halaman participa nts/ peserta, setelah ditandai make presenter oleh pemilik
roonvpe nyelenggaraakandijumpai menu baru, seperti gambarberikut :
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Keterangan Tambahan :

Pemilik Roonr : | Merupakan pengguna (dosen dan atau unit kerja) yang telah teregistre
dan dapat menyelenggarakarmonferencéwebinar/ meeting Pemilik room
direkomendasikan untuk generate accesscode (token) secara periodik
setiap kali menyelenggarakarconferencéwebinar/ meeting

Participants . | Merupakan peserta  dari conferenc/webinar/ meetinc  yang
diselenggarakan. Peserta dari unsur mahasiswa, staf, dsen, atau
stakeholder yang dijjinkan. Participants tidak perlu membuat
akun/registrasi di Meet IS| Surakarta.

Alternatif Media Conferencelainnya :

1. Menggunakanplatform yang dimiliki oleh JITSI, dapat digunakan bebas tanpa perlu membuat akun.

Silahkanakses pada URLhttps://meet.jit.si/
2. Menggunakanplatform UMEETME dapat digunakan bebas tanpa perlu membuat aku&@lahkan akses

pada URL https://umeetme.id/
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